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 ފނަްނީ ަށްބޭނމު ހސޮޕްިޓލަުގެ ވލިމިާލޭ ހސޮޕްިޓަލއާި މމެޯރއިލަް ގާނދީ އިނދްިރާ އޞުޫލކަީ މި  ތައާރަފް .1

ުޞލޫަށް ކިޔނާީ އ. އޞުޫލކެވެެ އެކލުވަާލފާއަިވާ ގެނއަމުަށް ބޭރުން ރއާޖްއެިން މވުއަްޒަފުން ބދިސޭީ

 ރެކރްޫޓކްުރމުގުއަި ޢމަަލކުުރނާޭ އުޞޫލް" އެވެ. "ފަންނީ ބިދޭސީ މވުއަްޒަފުން

 

 ކަށވަަރކުޮށް، ރުފެނވްަ މުވއަްޒަފުނގްެ ބދިސޭީ ކުރވެޭ ރކެްރޓޫް މަޤޞުަދކަީ، މއަިގަނޑު އުޞޫލގުެ މި  ުމަޤްސަދ .2

ދިޭސީ ބހސޮޕްިޓލަުގެ ބޭނމުަށް ފަނންީ  ވިލމިާލޭ ހސޮޕްިޓލައާި މމެރޯއިަލް ގާނދީ އިނދްިރާ

ޞލޫުތއަް ދެފށުް ފެންނަ ނިޒމާއެްގެތެރއެިން، ރކެރްޓޫް ކުރނާެ އު، ގުއަިމުވއަްޒފަުން ހޯދމު

ިވާ  ގވައާދިު . އދަި މިނސިްޓްރީ އޮފް އިކޮނމޮކިް ޑިވލެޕޮމްަންޓުން ނެރއުވްަވފާއަކަނޑއަޅެމުެވެ

ވއާިދު  އއާި ގަދސޭީން ގެނއަމުުގެ އާޖްއެަށް ބިވަޒފީާ އަދކާުރމުަށް ދވިެހިރ R-22/2011ނަންބރަު: 

ަށް ފަންނީ ބދިޭސީ ޮތށަް އިންދރިާ ގާނދީ މމެޯރއިލަް ހސޮޕްިޓލައާި ވލިމިާލޭ ހސޮޕްިޓަލގުެ ބޭނމުއއެްގ

އމުުގއަި އަދި ފަންނީ ބިދސޭީ މުވއަްޒަފނުް ރއާޖްއެިން ބޭރުން ގނެަ މުވއަްޒފަުން ހޯދމުވެެ.

 ރކެްރޓޫމްަންޓް އޖެެންސީތކަާއި ހސޮޕްިޓލަުގެ ޒނިމްާތއަް ސާފކުޮށދްިނމުެވެ.

 

ކުރނަްޖެހޭ  އަމަލު .3

 ގަވާއިދުތައް:

 

)މި އސުލޫގުެ އިތރުނުް 
އަމަލުކރުނަްޖހެޭ ގުޅނުހްރުި 

 އހެނެހިނެް ގަވއާދިުތއަް(

 .ޤާނޫނު ސަރވސިގްެ ސވިިލް ދވިެހި - 5/2007 ނނަްބަރު ޤާނޫނު )ހ(

 .ޤާނޫނު ވަޒފީއާާބެހޭ - 2008/2 ނނަްބަރު ޤާނޫނު )ށ(

 .2014ވއާދިު  ގަވހެި ސިވލިް ސަރވސިގްެ ދި )ނ(

އާޖްއެަށް ބދިސޭީން ގެނއަމުގުެ ކުރމުަށް ދވިެހިރވަޒީފާ އދަާ - R-22/2011:   ނަންބރަު ގަވއާދިު )ރ(

 .ވއާދިުގަ

 .ަޒފީާ އދަކާުރމުާބެހޭ ގވައާދިުވދވިެހިރއާޖްގޭއަި ބދިސޭީން     R-16/2021 ނަންބަރު ގަވއާދިު )ބ(

 .އަސްއަިދޭ އޖެެނސްއީާބެހޭ ގވައާިދުވަޒފީާ ހމަޖަ -R/2022 -63: ނަންބރަު ގަވއާދިު )ޅ(
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ބިދޭސީން  .4

ރެކްރޫޓްކުރެވޭނެ 

 ގތޮްތައް:

އއާމްުގޮތއެގްއަި ފަނންީ ބދިސޭީ މވުއަްޒަފުން ރކެްރޫޓް ކުރާނީ މހިސޮޕްިޓަލގުއަި  )ހ(

 ރޖަސިްޓރްީކރުެވފިއަިވާ ރެކރްޫޓމްަންޓް އޖެެނސްތީއަް މެދވުެރކިޮށވެެ. 

ސައަްކތަް މފަންނީ ބދިސޭީ މވުއަްޒަފުން ރކެްރޫޓކްުރމުގުެ  އަިހާލތަްތކައެްގ ޚއާސްަނމަވަސެް  )ށ(

ތަށް ޚއާްސަ ވިލަރސެކްުރާ ކމޮިޓީން ނނިމްާގޮތއެގްެ މަތީނވްސެް ކުރއިަށް ގެނދްވެޭނއެެވެ. މިގޮ

ީ މވުއަްޒަފނުް ހލާަތްތއަް ކަނޑއަޅަާނީ މިހސޮޕްިޓަލގްއަި ޤއާމިްކުރވެިފއަި އޮންނަ 'ފަންނީ ބިދސޭ

 ' އިނންެވެ. މސައަްކތަް ވލިަރސެކްުރާ ކމޮިޓީ ރކެްރޓޫްކރުމުުގެ
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މުވައްޒފަުން 

ރެކްރޓޫްކުރުމުގެ 

މަސައކްަތް 

ވިލަރެސްކރުާ 

 ކޮމޓިީ: 

ްނީ ބދިޭސީ ވލިަރސެކްުރމުަށް "ފނަ ރކެްރޓޫމްަންޓގްެ މސައަްކަތްތއަް ހިނގާނުހިނގގާޮތް ބލައަި )ހ(

ް( )ފސަ 5ވލިަރސެކްުރާ ކމޮިޓީ" ނމަގުއަި މސައަްކތަް  މުވއަްޒފަުން ރކެްރޓޫްކރުމުުގެ

 ވެެ.އެކލުަވާލވެޭނއެކމޮެޓއީއެް މިހސޮޕްިޓަލގްއަި  ްނަށްވުރެ މދަުނވުާނެހެންމެންބަރނު

ޓަލގްެ ގއަި ބަޔާނކްުރާ ކމޮެޓއީށަް މމެްބަރުން ޢއަްޔަނކްުރާނީ މހިސޮޕްި )ހ(މި މއާްދގާެ  )ށ(

 ރވެެ.އެގްޒކެެޓވިް އޮފސިަިޓަލގްެ ޗފީް އެޗް.އާރު.އމެް.ޑީ ކމޮެޓގީެ ލަފގާެމަތީން ހސޮޕް

ސދީާގތޮނުް  ޢއަްޔަނކްުރއާިރު، ގއަި ބަޔާނކްުރާގޮތަށް ކމޮެޓއީަށް މމެްބަރުން )ހ(މި މއާްދގާެ  )ނ(

ނންެއް މސައަކްަތްކރުާ ސކެްޝނަްގެ މވުއަްޒަފު މުވއަްޒފަުން ވަޒީފާތކަަށް ހމަޖައެސްމުުގެ

 ނހުމިެނއޭެވެ.

އމެީހކަީ  ޢއަްޔަނކްުރއާިރު، ި ބަޔާނކްުރގާޮތށަް ކމޮެޓއީަށް މމެްބަރުންގއަ )ހ(މި މއާްދގާެ  )ރ(

ތްތމިގާެ އމެޕްްލއޮމިެންޓް އޖެެނސްއީއެްގއަި އއެްވސެް ހއިސްއާއެްނުވާ، އދަި އެފަރާތގުެ ގާ

 އއެްގއަިއޖެެނސްއީއެް ހިންގމުގުއަި ބއަިވެރނިުވާ އދަި އެފދަަ އޖެެނސްީ މީހއެްވސެް އފެަދަ

 ކުރވެޭނއެެވެ.ކަށަވަރު  ވުއަްޒަފއެްކަންހއިސްއާެއްނެތް މ

 .މވުއަްޒަފުން ހމިެނޭގޮތަށވެެ ޑޕިަރޓމްަނޓްަކުން 05ކމޮިޓީ އެކލުަވލާވެޭނީ  )ބ(

އއަްޔަނކްުރއާިރު ކމޮިޓގީެ ޗއެަރ އއާި  ގއަިވގާޮތގުެ މަތިން ކމޮިޓއީަށް މެންބރަުން )ށ(މި މއާްދގާެ  )ޅ(

 .ކޯޗެއަރ ކަނޑއަޅަަންވނާއެެވެ
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ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

ެކރްޫޓް ކރުުމާގުޅޭ މވުއަްޒަފނުް ރ ވާނީ، ޕްރފޮެޝަނލަް ބދިސޭީޓގީެ ބއަދްަލވުމުއެް ބއާްލަރސެް ކމޮިވި )ކ(

 މޮިޓގީެކނިނމްުނތްއަް ނިނމްމުަށވެެ. މިގޮތުން ވލިަރސެް  ނިނމްަނޖްެހޭ ކގުއަިމސައަްކަތތްަ

ަރޕސާަނގްެ ލފަގާެ އެކމޮިޓގީެ ޗ ބއަްދލަވުުންތއަް ބއާްވނާެ ގތޮަކއާި، ތރާީޚަކއާި ތނައެް ކަނޑއަޅަާނީ

 .މަތިން ސކެްރޓެޭރއިެޓނުްނެވެ

މެނޖޭމްަނޓްް  ވިލަރސެް ކމޮިޓގީެ ސެކްރޓެޭރއިެޓް ބލަަހއަްޓާނީ ހއިމުަން ރސިސޯް )އ(

 .ޑޕިާރޓމްަނޓްުންނވެެ

 .މމެްބަރުންނވެެ 3މި ވިލަރެސް ކމޮިޓގީެ ކޯރމަކަީ  )ވ(

ވޯޓު ދިނމުގުއަި  އަޣލުަބއިްޔަތުނންވެެ. އަދި ޯޓގުެވިލަރެސް ކމޮިޓގީެ ނިނމްުންތއަް ނިނމްަނވްާނީ ވ )މ(

 .ނިނމްާނީ ޗއެަރޕސާަނގްެ ވޯޓުނންެވެ  އއެްވަރވުއެޖްެނމަަ ގޮތއެް

ސް ކމޮޓިގީެ އއެްގޮތށަް ވލިަރެ ވިލަރސެް ކމޮިޓގީެ ޗއެަރޕސާަންގެ މސައްޫލއިްޔަތކަީ މއިުޞޫލއާި )ފ(

 .ކަންކނަް ރވާާ ހނިްގމުވެެ

އިުޞޫލއާި މޙާލތަްތކަުގއަި  ކޗޯއެަރގެ މސައްޫލއިްޔަތކަީ ޗއެަރޕސާަން ނެތްވިލަރސެް ކމޮިޓގީެ  )ދ(

 .ހިނގްމުެވެ އއެްގޮތށަް ވިލަރެސް ކމޮިޓގީެ ކަނކްަން ރާވާ
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ކޮމިޓީގެ 

މަސްއޫލިއޔްތަުތައް

: 

 .ްހިނގާނުހިނގގާޮތް ބލެުނ ފނަްނީ ބދިޭސީ މުވއަްޒަފނުް ރކެްރޫޓކްުރމުގުެ މސައަްކަތް )ހ(

 .ފސާކްުރުން ނޓްްަރިކއުމަ ގެމުވއަްޒަފނުް ބދިސޭީ ފަނންީ ހސޮޕްިޓލަަށް ބނޭުންވާމި  ށ()

ގތޮއެް  އިންޓަރވއިު ޕެނލަްތއަް ރއާޖްއެިން ބރޭަށް ގސޮްގނެް އިންޓަރވއިު ކުރަނޖްެހޭ ފދަަ )ނ(

ސީތކަުން ޖޭެންއ  މެދވުެރވިއެޖްެނމަަ އިނޓްަރވއިު ޕެނަލތްއަް ރއާޖްއެިން ބޭރަށް ފރުމުުގެ ކުރިން

އަި ކޮންތަނތްަނއެްގއަި ކމައާި އތެަންތަނގު އިންޓަރވއިކުުރމުަށް ހމަޖައަްސާފއަި ވަނީ

 .ހއުްދަތއަް ނގަފާއަިވކާަން ކަށވަަރުކރުުން އިންޓވައިުކރުުމަށް ނގަަނޖްެހޭ

ސްޓު ލި ޑޭޓނުްގެއެކއިކެި އޖޭެންސީތަކގުެ އިންޓަރވއިު ސެޝަނތްަކގުއަި އިންޓަވއިކުުރަނޖްެހޭ ކެނޑި )ރ(

ލތްކަާ ތއަްޔާރކުޮށް އިންޓަރވއިު ޕެނަ އެނގޭނެގތޮަށް އިންޓަރވއިު ސެޝނަްތަކގުެ ޝެޑއިލުް

 .ހވަާލކުުރވެކޭަން ކަށވަަރުކރުުން

ބދިސޭީން ހޯދމުަށް ކުރއާއިުލާނތްަކއާި ގޅުގިެން ހުށަހޅެމޭއަސްަލަތއަް ބަލއަި ރޕިޯޓް ތއަްޔރާުކށޮް  )ބ(

 ަވާބދުާރވީުން.ޖަވާބދުާރވީާންޖެހޭ ފަރތާްތަކށަް ޖ
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ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

ގތޮުގެ ރޕިޯޓއެް ކޮނމްެ އަހަރއެް ނމިމުުން އެހރައެްގއަި ބދިސޭީން ހދޯމުުގެ މސައަްކތަް ކޮށްފއަވިާ )ޅ(

 ތއަްޔރާުކޮށް މނެޖޭމްެންޓަށް ހއިސްާކުރނުް.

 02މެ އުޞލޫު" ކނޮް ޢމަަލކުުރނާެގތޮުގެ ރކެްރޫޓކްުރމުގުއަި މވުއަްޒަފުން "ފަންނީ ބިދސޭީ )ކ(

ިދުތކަަށް އނަްނަ ގެނންަނޖްެހޭ އސިލްާޙްތއަް، އަދި އޞުޫލއާި ގުޅުންހރުި ޤާނޫނއާި ގވައާ އަހަރކަުން

 ބދަަލުތކައާި އއެްގޮތށަް އުޞޫލު މރުޖާާކރުުން.

އެޖެންސީތަކުގައި  .7

ހނުްނނަްޖެހޭ 

 ޝރަތުުތައް:

ލއަސިަންސް  ުގެޙަރކަާތތްެރވިމު އޖޭެނސްއީއެްގގެޮތގުއަިމިނސިްްޓރްީ އޮފް އެކޮނމޮކިއްިން ދކޫުރާ  )ހ(

 .އޮތް ފަރާތކަަށް ވުން

ނުން ނވުތަަ މޯލްޑވިސްް އމިިގރްޭޝަ ދިވހެިރއާޖްޭގެ ވަޒީފއާަށް ބދިސޭީން ގެނއަމުާ ގޅުޭ ގޮތުން )ށ(

ފއަިވާ އަހަރު، އއެވްސެް ފިޔވަޅައެް އޅަާ 01އދިާރއާަކނުް ފއާިތވުި  ކމަާބެހޭ އެނޫނވްސެް

 .އޖެެނސްއީަކަށް ނުވނުް

ިކް ޑިވލެޕޮމްަންޓް ސިްޓްރީ އޮފް އިކނޮމޮމިނ ގޅުިގެން، ރކެްރޓޫކްުރމުއާި މވުއަްޒަފުން ފަންނީ ބދިސޭީ )ނ(

 އީަކުން ނުވތަަރޖަސިްޓރްީކށޮްފއަިވާ ޤއަމުއެްގެ އފެަދަ މިނސިްޓރް ފރަާތުން ނުވތަަ އޖެެނސްއީއެް

ތަު އުްދމއެ ފިޔވަޅަގުެ  ޖެނސްީ އއެްނމަަ،ެއިދރާއާަކުން އއެްވސެް ފިޔވަޅައެް އޅަފާއަިވާ އ

 .ހމަވަެފއަވިާ އޖެެނސްއީަކަށް ވުން

ތުތއަް އަިވާ ޝަރުތު ތކަުގެ އތިުރުން މކިމަަށް ހޅުުވލާާ ބީލމަގުއަި ކަނޑއަޅަާ ޝރަުމަތގީ )ރ(

 .ފރުިހމަަވނުް

 

 ބިދޭސީން .8

 ރެކްރޓޫްކުރާ

 :ހވޮުން އޖެެންސީ

އިްޔަތގުެ ޤާނނޫއާި ަތގުެ މާލދަޢލު ވާނީއޖޭެންސީތއަް ހޮފނަްނީ ބިދސޭީ މުވއަްޒފަުން ރެކރްޫޓކްުރމުަށް  )ހ(

އސުލޫުތކަާ  ދއަުލތަުގެ މާލއިްޔަތގުެ ޤވަާޢދިާ، މިހސޮޕްިޓލަުގެ އެޤނާޫނުގެ ދަށުން ހދެިފއަިވާ

 އއެްގޮތށަެވެ.

 02ކނޮމްެ  ފނަްނީ ބދިސޭީން ރކެްރޓޫްކރުމުަށްޓކައަި އޖެެންސީތއަް ރޖަސިްޓްރވީމުުގެ ފުރުޞތަު ށ()

 ެން ގެޒެޓކްުރވެޭނއެެވެ.އއާމްުކށޮް ފެނންާނެހ އަހަރކަުން

މި އުޞޫލގުއަި  ،ގެޒެޓގްއަި ބަޔާންކށޮްފއަވިާ މއުްދަތގުެ ތެރގޭއަި ލިބޭ ހުށަހޅެުނތްއަް ބަލއަި )ނ(

ބަޔާނކްުރާ ޝރަުޠުތއަް ފރުިހމަަވާ އޖެެންސީތަކށަް ކަނޑއަެޅިފއަވިާ އސުޫލއާއެްގތޮަށް މާކސްް 

 ފަރތާަކއާކެއުެވެ. 05ން މކާސްް ލިބޭ އެގްރމީެނޓްް ކުރވެޭނީ އެނމްެ މަތި ،ދިނމުަށްފހަު



P36 

ުގެ އުޞޫލުްރޫޓްކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރނާެގޮތފނަްނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރެކ 01އަދަދު:   
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ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

ގެ އހަަރު ދވުަހު 02ހޮވޭ އޖެެނސްީ ތކައާި މި ހސޮޕްިޓލަާ ދމެދެު ކުރވެޭނީ  ،މިގތޮުން ރ()

 އެގރްމީެންޓކެެވެ.

ސްކުރނިް މަ 03އޖެެންސީތކައާި މިހސޮޕްިޓަލއާި ދމެެދު ހދެިފއަިވާ އގެްރމީެނޓްް ހމަވަމުުގެ  ބ()

 .މުުގެ ފުރުޞތަު ހޅުވުާލވެޭނއެެވެޖސިްޓްރީ ވއޖެެންސީތކަަށް އަލުން ރެ

 

 އޖެެންސީގެ .9

 ޒނިްމާތައް:

ލިޔެކިޔނުްތއަް  ޝރަުތުތކައާިހސޮޕްިޓަލުން ކަނޑއަަޅާފއަިވާ  މި ފަރާތްތކަކަީ ހދޯޭ އިންޓަރވއިއުަށް )ހ(

 .ކަށވަަރުކރުުންހމަަ ފަރާތތްަކއެކްަން 

 ނމުށަް ވވެިފއަވިާގްުންތކައާި ޚދިމުަތް ފރޯުކށޮްދިއެނ އަނގްާ މިހސޮޕްިޓލަުން ތެރއެިން އުޞލޫުގެ މި )ށ(

 .ންމސައަްކަތް ކުރު އއެްބސަްވމުއާި އއެްގޮތށަް ތދެުވރެިކމައާި އިޚްލާޞތްެރިކމައާކެު

ލުމީީ އމެީހއެްގެ ތަޢ އަނންއަިރު އިންޓަރވއިއުަށް ފރަާތްތކަުން އަނންަ އިންޓަރވއިއުަށް )ނ(

ދި އލެިޔުންތއަް އޞަްލު ގެނއަމުަށް އެނގްމުއާި، އަ ތްަކގުެސެޓފްިކޓެްތކައާި އެހެނހިެން ލިޔކެިޔުނ

ަ ލިޔކެިޔުނތްަކގުެ ގެންނ ކށަަވަރކުުރމުއާި، އިންޓވައިއުަށް އަންނަ ފަރާތްތކަުން މިގތޮުން ގެންނކަަން

 .އިންޓަރވއިު ޕެނަލްއަށް ހުށހަޅެުން ޞއަްޙކަަން ކަށވަަރުކރުމުަށް

ލސިްޓކުށޮް ޝޓޯް ހސޮޕްިޓލަުން މި ހމަޖައެސްމުއާި، ގތޮއެް ނވުަތަ ތނައެް ބއާްވާނެ އިންޓަރވއިު )ރ(

ި، އަދި މިކމަގާުޅޭ އިންޓަރވއިއުަށް ދޢަވުަތދުިނމުއާ އޖެެނސްއީަށް ފޮނވުާ ލސިްޓގްއަިވާ ފރަާތްތކަަށް

އިންތިޒމާްތއަް މި ހސޮޕްިޓލަުގެ ހއިމުަން ރސިސޯް ޑޕިާރޓމްަނޓްއާި  އެނމްެހއަި

 .ގޅުިގެނހްމަޖައެސްުން

ޅަާ ފރަާތްތކަުން ވަޒފީއާަށް އެދި ހުށަހ އިޢުލނާުގއަި ކުރވެޭ ހދޯމުަށް މވުއަްޒަފުން ބިދސޭީ ްނީފނަ )ބ(

ބަޔނާްކރުމުއާކެު  ނޖުެހޭނެކަން އފެަރާތތްަކށަް އެންގމުގުެ ގޮތުން އކެަން އއެްވސެް ފއީއެް ދއަކްަން

ަށް ހުށަހަޅާ ރޓމްަނޓްމިހސޮޕްިޓލަގްެ ހއިުމަން ރސިސޯް ޑޕިާ އެ އިޢލުާނު ޝއާޢިު ކރުމުުގެ ކުރނިް

އާއިުކރުާ ޝނޫސްތކަުގެ މއަުލމޫާތއާި  ޝާއިޢކުުރާ އއިުލނާުތއަް ކުރވެޭ ،މިގޮތނުް .ފސާކްުރުން

 .ް ހުށހަޅެުންއޖޭެންސީތަކުން މި ހސޮޕްިޓލަގްެ ހއިުމަން ރސިސޯް ޑޕިާރޓމްަންޓަށ އއިުލާނގުެ ކޕޮީ

މުވއަްޒަފުނގްެ މލާޭގއަި ހުނންަ  ޖްެހޭފނޮުވލާަނ ޤއަމުަށް ތރެޭގއަި މއުްދތަުގެ ޕްރޮބޭޝނަް )ޅ(

 .ޓކިެޓް އޖެެނސްގީެ ޚަރދަގުައި ހމަޖައެސްުން ދުވސަތްަކގުެ ހރުމުއާި ކއެމުއާި



P36 

ުގެ އުޞޫލުްރޫޓްކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރނާެގޮތފނަްނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރެކ 01އަދަދު:   
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ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

އެފަރާތކަުން  މސައަްކތަްކރުއިަށް ގެނދްާނމަަ ރކެްރޫޓމްަނޓްްގެ މދެުވރެިކޮށް ފަރާތއެް ތިނވްަނަ )ކ(

 .ރަުކުރނުްއއެްގޮތށަް ޢމަލަުކުރމަުނދްާކަން ކށަަވ މއިސުޫލއާި

ފނުް، އެ ރެކްރޓޫްކރުެވޭ ފަނންީ ބދިސޭީ މުވއަްޒަ މެދވުެރކިޮށް އޖެެނސްީ އުޞލޫުގދެަށުން މި )އ(

 ުވއަްޒަފަކާ ދމެދެުއި އމެޤއަމުުން މާލެ އއަމުަށް ބޭނުނވްާ ޓކިެޓް ޚަރދަު، ހސޮޕްިޓަލާ މުވއަްޒފައެްގެ

 މެޑިކލަް މާިޓް،އމުުގެ ޚަރދަު، ވާރކޕްކޮންޓރްެކޓްް ކުރވެޭ ދވުަހާ ހމައަަށް މާލގޭއަި ހުރމުއާި ކެ

 .އޖޭެނސްއީަކުން ހމަޖައެސްުން އަދި ވިސާ ފީ އމެުވއަްޒަފކަު ރެކްރޫޓު ކރުި

 ފށެިގނެް ދުވހަުން ބޭލި އޕެްރޫވަލް އމެޕްްލއޯމިަންޓް މވުއަްޒަފުނގްެ ބދިސޭީ ރކެްރޓޫްކރުެވޭ ވަޒީފއާަށް )ވ(

 ންމގަު ވއަގިެ ރއާޖްއެއަމުަށް ގއަމުުން އމައިްލަ މވުއަްޒަފގުެ ތރެޭގއަި ދުވހަުގެ 15

ރުެ އިތުރވުާ ވދުވަހަށް  15. )ދަތުރުފތަރުގުެ އިންތިޒމާްތއަް ހމަޖައެސްުން، ޓކިެޓހްމަޖައެސްއަި

 އެެވެ.()ސަތކޭަ( ރފުިޔއާިން ޖޫރމިަނކާުރވެޭނ 100ކޮނމްެ ދވުަހކަަށް ޖރޫމިަނާގެ ގޮތގުއަި 

 ހުށހަަޅާފއަވިާ އާެކުއޕެްލކިޭޝނައް އަންނއަިރު ރއާޖްެ އަްޒަފުންމވު ބިދސޭީ ރެކްރޓޫްކރުެވޭ ވަޒީފއާަށް )މ(

މސަް  03ލޔިެކިޔނުްތަކގުެ އސަްލު ، ޕލޮސިް ކްލއިަރެނސްް ސެޓފްިކޓެް )، ސެޓފްިކޓެްތކައާި

ސަލްު ރއާޖްެ ހމަަނވުާ(، އދަި ކެނޑިޑޓޭސްއޮިކޮށް މިހސޮޕްިޓލަަށް ފޮނވުާފއަވިާ އޮފރަލޓެަރ ގެ އ

 ް ކަށވަަރކުުރުން.އަންނައިރު ގެނންަކަނ

ް، އަދި އެހެނހިެން އިރު ބޭނނުްވާ އކެމޮޮޑޭޝަން، ކއެުނރއާޖްއެަންނަ ކެނޑިޑޭޓް ރކެްރޫޓކްުރވެޭ އަލށަް )ވ(

ޮތގުެ ތފަްޞލީް މި ގއިންތިޒމާްތއަް ހމަޖަެހިފއަި ހުރކިަން ޔޤަީނކްުރުން އދަި އކެަން ހމަޖަެހިފއަިވާ 

 ޓަށއްެނގްުން.ހސޮޕްިޓލަގްެ ހއިުމަން ރސިސޯް ޑޕިާރޓމްަން

 އކެމަަޑޭޝނައެް  ދަށުން ޕޮލސިީގެ އެކމޮޮޑޭޝަން މިގޮތުން، މިހސޮޕްިޓލަގުެ .1

 ފނޮުވއަި  ކނެޑޑިޭޓަށް ޕލޮސިީ އެކމޮޮޑޭޝަން ،ކެނޑިޑޭޓއެްނމަަ ހމަޖައަސްއަިދޭ

 .ސއޮިކުރުވނުް  ފމޯގުއަި ޑކިލްރެޝޭނަް އެކމޮޮޑޭޝަން

 ހދޯާ/ޖެހޭހދޯަން އެކމަަޑޭޝަން ައމައިްލ ދށަުން ޕޮލސިގީެ އކެމޮޮޑޭޝަން މިހސޮޕްިޓލަުގެ .2

 .އެހތީެރވިުން ހޯދމުގުއަި އކެމަަޑޭޝަން ފރަާތްތކަަށް

 ބޭނުނވްާ ރޖެސިްޓްރޝޭަން އަދި ލއަސިަނސްް ފރުިހމަަކޮށް ކރުަނޖްެހޭބއަި ފރުިހމަަ މިހސޮޕްިޓލަުން )މ(

 ސްލިްތަކށަްކއަުނ ކމައާިބެހޭ ހދޯމުަށްޓކައަި ރޖަސިްޓްރޝޭަން އަދި ލއަސިަނސްް ފރަާތްތކަގުެ

 ދުވސަތްެރޭ ހށުަހޅެުން. 02 އަންނަތާ ރއާޖްެ ކެނޑިޑޭޓް ފރުިހމަކަޮށް ލިޔެކޔިުންތއަް ހށުަހޅަަނޖްެހޭ
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 IGMH-HR/PP/P36  ސަފހްާ | 9

ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

 ދެިއ ވަޒފީއާަށް ދވުަސްތރެޭގއަި 01 ރސަމްީ ރއާޖްއެަންނަތާ ކެނޑިޑޓޭް ހވޮޭ ވަޒީފއާިން )ފ(

 ލޔޯަރއެގްެ/ަރތާއެްފ ރޖެސިްޓަރޑް ގއަިކއަުނސްިލު ބާ ރއާޖްޭގެ ދިވހެި ޑޮކއިމުެންޓތްއަް ހށުަހަޅާފއަވިާ

 ޅެުން.ޓމްަންޓށަް ހށުަހާސް ޑޕިރސިޯ ހއިމުަން މިހސޮޕްިޓލަގުެ ހޯދމުަށފްަހު އެޓސެޓްޭޝަން

 އދަި ސަނސްްލއަި އެޓސެޓްްކށޮްފއަވިާ ލިބޭދވުަހު ރޖެސިްޓރްޭޝަން އަދި ލއަސިަނސްް ކއަުނސްިލގްެ )ދ(

 .ހުށަހޅެނުް ޑޕިާޓމްަނޓްަށް ރސިސޯް އމުަންހި މިހސޮޕްިޓަލގުެ ކޕޮީ ރޖެސިްޓރްޭޝަނގްެ

ލނުް ކަނޑއަޅަާ ދވުސަް ތރެޭގއަި މި ހސޮޕްިޓަ 02ކްރޓޫްކރުެވޭ ކެނޑިޑޭޓް ރއާޖްއެަންނަތާ ރސަމްީ ެރ )ތ(

ަލް ޓސެްޓތްަކއެް ތަނކަުން ވޯރކް ޕމާޓިަށް ބޭނނުްވާ މެޑކިަލް އދަި މިހސޮޕްިޓލަުން ކަނޑއަޅަާ މެޑކި

 ހއަދްާ ހށުއަޅެުން.

 ކަހލަަ ވސެްއއެް ކުރއިަށް ހވަާލކުުރމުގުެ މިހސޮޕްިޓލަަށް ކެނޑިޑޓޭއެް ކރުެވޭ ކްރޫޓްރެ އަލށަް ()ލ

 .ހމަޖައެސްުން އްއިންތިޒމާްތަ އެހެނހިެން ދއެްކމުއާި ޑކޮްޓަރށަް ހުރއެޖްެނމަަ މއަސްަލއައެް ޞއިްޙީ

ޮނވުާލނަް ފރގެެން ހު މއަސްަލއައެް އއެްވސެް މެޑކިަލގްއަި ކެނޑިޑޓޭއެްގެ ކްރޫޓކްުރާރެ އަލށަް )ގ(

 ޖެހއިޖްެނމަަ، ފޮނވުާލމުގުެ އިންތިޒމާް އޖެެނސްީގެ ޚރަަދގުައި ހމަޖައެސްުން.

 ކަނޑއަޅަާ ނުްހސޮޕްިޓަލ މި ތރެޭގއަި ދވުސަް 02 ރސަމްީ ރއާޖްއެަންނަތާ ކެނޑިޑޭޓް ކްރޓޫްކރުެވޭރެ )ޏ(

ލިްތއަް ބއަދި  ޕްރޕޮސޯަލް ކުންފުނގީެ އިންޝުރެނސްް ހއެދްމުަށްފހަު، އިންޝރުެނސްް ތަނކަުން

 ޓމްަންޓށަް ހށުަހޅެުން. ާސޕްިޓަލގުެ ހއިމުަން ރސިސޯް ޑޕިތފަސްީލއާެކު މހިޮ

 ހުށހަޅެި ިއދެ ވަޒީފއާަށް) ލިޔކެިޔުންތކައާއިެކު ހރުިހާ ގެނންަނޖްެހޭ ފދައަިން އސުޫލގުއަިވާ )ސ(

މުަން ރސިސޯް އހި މހިސޮޕްިޓލަުގެ( ޗެކޕަް މެޑިކލަް އަދި އސަްލު، ލެޓަރގެ އޮފަރ ލޔިެކިޔނުްތަކއާި

 ޓމްަނޓްަށް މވުއަްޒަފު ހވަާލކުުރުން.ާޑޕި

ކއާއިެކު ވަކވިކަނިް ނަށް ކުރވެޭ ޚަރަދގުެ ތފަްޞީލް ބިލތްަުވއަްޒަފނުްކރްޫޓކްުރވެޭ ބިދސޭީ މެށަް ރއަލ )ޑ(

 ރުހިާހ ނގިހި ރކެްރޓޫްކުރމުގުއަި މުވއަްޒފަުން އަދި، ބދިސޭީ ފނެްނާނެހނެް ބެލހެއެްޓުން.

ތރެޭގއަި  03 މްީރސަހސޮޕްިޓަލއާި ހަވލާުކރުާތާ މި މުވއަްޒފަު ބިލތްަކއާކެު ތަފޞްީލް، ޚަރދަުތކަުގެ

 ޓމްަނޓްަށް ފނޮުވނުް.ާސޮޕްިޓލަުގެ ހއިުމަން ރސިސޯް ޑޕިމިހ

ލމީީ ދވުސަް ތެރގޭއަި އެކްރެޑޓިް ތއަު 07ގެ އެގރްމީެންޓް ހދެޭތާ މުވއަްޒަފު ރެކރްޫޓކްުރވެޭ އަލށަް )ޓ(

 ޓމްަނޓްަށް ހށުަހޅެުން.ާމުަށފްަހު( ހއިުމަން ރސިސޯް ޑޕިސެޓފްިކޓެް )އޓެސެްޓް ކުރ
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ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

ތުތއަް އެްބސަްވމުުގއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ އޖެެނސްީގެ ޝރަުއ އަދި ލއަސިަނސްް ރކެްރޓޫިންގ )ޔ(

 .ފރުިހމައަަށް ބެހއެޓްުން

 ބާޠލިް ނވުަތަ ހިފަހއެޓްުން ސަނސްްލއަި ރކެްރޓޫިންގ ދޫކށޮްފއަވިާ ހުރެ ސބަަބކަާ އއެްވސެް )ޕ(

ޓމްަންޓށަް ާޑޕި ހއިމުަން ރސިސޯްގަޑި އިރު ތެރގޭއަި މިހސޮޕްިޓލަުގެ  24ހިފަހއަޓްތާާ ، ކޮށްފިނމަަ

 .އެނގްުން މއެިލމްެދވުެރކިޮށް

 

އޖެެންސީ  .10

މެދުވެރނިުކޮށް 

ބިދޭސީން 

 ރެކްރޓޫްކުރނުް:

 ިރކެޓްްޑ)   ރކެްރޓޫް މުވއަްޒަފުން ބިދސޭީ ފަނންީ  ހސޮޕްިޓލަުން ސީދާ ދށަުން  މއިުޞޫލގުެ )ހ(

 ނިނމްާ ިޓއީިންކމޮ ވިލަރސެް ހުށހަޅައަި ކމޮިޓއީަށް ވިލަރސެް އެކނަް ،ކުރނަްވާނީ( ރކެްރޓޫމްަންޓް

 .މތަިންނވެެ ގޮތއެްގެ

 އަްޔަނކްުރަނވްނާީއ ވަޒީފއާަށް ފަރާތތްއަްވސެް ރކެްރޓޫްކރުާ ބަޔާނކްުރާގޮތަށް ގއަި )ހ( މއާދްާގެ މި )ށ(

 ހނުަރށަް ގުެމސައަްކަތ އދަި ތޖަުރިބާ ފެނވްަރއާި ތޢަުލމީީ އެފަރތާއެްގެ އުޞޫލގުއަވިާގޮތށަް މި

 .ފރަާތްތކަެވެ ލިބޭ ކސްްާމ މަތިން އެނމްެ އިންޓަރވއިއުިން ކރުވެޭ ޕެނަލއްިން އިނޓްަރވއިު ބަލއަި

 ފީ ރެކްރޓޫމްަނޓްް .11

 މަނާކުރުން: ނގެުން

 ފއީއެް ވސެްއއެް ގޮތަށް ބަޔާނކްުރާ މއާްދގާއަި ވނަަ 70 ާނނޫުގެޤ ވަޒފީއާާބެހޭ ދިވހެިރއާޖްޭގެ )ހ(

 .އެެވެފސާކްުރަނވްާނ ހުށަހޅަާ މިހސޮޕްިޓލަަށް އޖެެނސްއީިން ތފަްޞލީް އެކމަގުެ ނގަާނމަަ

 ވަނަ 67 ޤާނނޫުގެ ވަޒފީއާާބެހޭ ދވިެހިރއާޖްޭގެ އިތރުުން ފގީެ އެވާ ގއަި )ހ( މއާްދގާެ މި )ށ(

 އެސްމުަށްޓަކއަިހމަޖަ ކަންތއަްތއަް ވަޒފީާގެ ނވުަތަ ހދޯއަދިިނމުަށް ވަޒީފާ ،މއާްދގާއަިވފާަދއަިން

 ދިސޭީބ ފަނންީ ގެނވެޭ ބޭނމުަށް މިހސޮޕްިޓލަުގެ،  ނސުީދކާޮށވްިޔސަް އދަި ސދީާކޮށވްިޔސަް

 ފރަާތކަާ ިންއއެ ނުވަތަ އޖޭެނސްއީަކުން ޢއަްޔަނކުުރާ އުޞލޫގުދެަށުން މި އތަުން މުވއަްޒފަުންގެ

 ފރަާތަކނުް ސްއއެވްެ މސައަްކަތކްުރާ ރކެްރޫޓމްަނޓްްގެ ނވުަތަ ވިޔސަް އޖޭެނސްއީަކުން ިވާގުޅިފއަ

 .ނުވނާއެެވެ ނގައަިގެން ފއީއެް ބވާަތއެގްެ އއެްވސެް

 ހިނދއެގްއަި އެޖްެސާބިތވު މިހސޮޕްިޓލަަށް މި ކުރިކމަަށް ކމައެް ބަޔާނކްުރފާަދަ ގއަި)ހ(  މމިއާްދގާެ )ނ(

 .ލކުުރަނވްާނއެވެެބާތި ދިނމުކަާނލުއަި ނޓޯސިއްއެް އިތުރު އއެްބސަވްުން ވފެއަިވާ އއާެކު އޖެެނސްީ އެ

 



P36 

ުގެ އުޞޫލުްރޫޓްކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރނާެގޮތފނަްނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރެކ 01އަދަދު:   

 
 

 IGMH-HR/PP/P36  ސަފހްާ | 11

ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

 ހިއުމަންރިސޯސް .12

 ޑޕިޓާމްަނޓްުގެ

 :ޒނިްމާތައް

 ނޓްްރެކޓްްކޮ މތަިން ގޮތއެްގެ ނިނމްާ ކމޮިޓީން ވިލރަސެް މަންޓްރކިއުަ މުވއަްޒަފނުްގެ ބދިސޭީ )ހ(

 ކަށވަަރކުޮށްދނޭެ ންފޮނވުިކަ ލިޔުންތއަް ފޮނވުޭ މިގތޮަށް އދަި. އެނގްުން އޖޭެންސީތަކށަް ކުރވެިފއަިވާ

 .ފއަިލކުުރުން ޑޕިާރޓމްަނޓްގްއަި ރސިސޯް ހއިމުަން ލޔިެކިޔނުްތއަް

 ،އއަިސްފިނމަަ ބދަަލއެް އއެްވސެް ންޓަށްރކިއުމަަ މަގމާްތކަގުެ ބޭނނުްވާ ބދިސޭީން މިހސޮޕްިޓލަަގު )ށ(

 .އެނގްުން އޖެެންސީތކަަށް ތރެޭގއަި ދވުސަް 03 ބނަްދުނނޫް ސަރކުާރު

 އދިރާީ ޭނުނވްާބ ގެނދްއިމުަށް ކުރއިަށް މސައަްކތަް ރކެްރޫޓކްުރމުގުެ މވުއަްޒަފުން ބދިސޭީ ފނަްނީ )ނ(

 އަިގަނޑުމ ކުރަނޖްެހޭ ހޯދމުަށް މުވއަްޒަފުން ބދިސޭީ ފަންނީ ،ހމަޖައެސްމުއާި އިންތިޒމާުތއަް

 ހއުްދަތއަް ޖްެހޭހޯދނަ ގޅުގިެން ނޓްާރކެްރޫޓމްަ ،ގއަިރވާާހިން އުޞލޫއާއެްގޮތަށް މި މސައަްކަތތްއަް

 .ބެލހެއެްޓުން ހދޯއަި

 ތކަގުެއފެަރާތް ޝޓޯްލސިްޓކްޮށް އއެްގޮތށަް އސުޫލއާި އްފަރާތތްަ ހުށއަޅަާ އޖޭެންސީތކަުން )ރ(

 .ގެނދްއިުން ކުރއިަށް މސައަްކަތް ރކެްރޓޫމުަންޓގުެ

 ގޮތއެގްެ ިނމްާނ ކމޮެޓީން ވިލަރސެކްުރާ މސައަްކަތް ރމުުގެރކެްރޓޫކްު މވުއަްޒަފުން ބދިސޭީ ފނަްނީ )ބ(

 .ގެނދްއިުން ކުރއިަށް މސައަްކަތް ރެކރްޫޓކްުރމުގުެ މަތިން

 އނިްޓަރވއިު ށްއޖެެންސީތކަަ ހމަޖައަސްއަި ތަން އދަި ،ގަޑި ،ތާރީޚް ކުރއިަށގްެނދްާނެ އިންޓވައިު )ޅ(

 .އެނގްުން ދވުސަކްުރިން 01 ތާރީހގުެ އޮންނަ

 ފަދަ ޑީ.އި.އަ ޕްސކްއަި ބޭނުނވްާ އިނޓްަވއިއުަށް ،ކށޮކްމަަށްވާނމަަ އޮންލއަިން ކުރނަީ އިންޓަރވއިު ()ކ

 .ހދޯުން މދެުވރެިކށޮް އޖެެނސްީ ކުރިން އިނޓްަވއިގުެ މއަުލމޫާތު

 ޖެެންސީތަކށަްއ ލޔިމުުން ،އއަިސްފިނމަަ ބަދލައެް އއެްވސެް ގަޑއިަށް ހމަޖައަްސާފއަިވާ އިންޓވައިު )އ(

 އެނގްުން.

ެނދްއިމުއާެކު އެކލުަވލާއަި ބަލަހއަޓްމަުން ގ މީހުނގްެ ދފަްތަރއެްމިހސޮޕްިޓލަަށް ރކެްރޫޓކްުރާ  )ވ(

 .މއަުލޫމާތު ވިލަރސެކްުރާ ކމޮިޓީއަށް ފޯރކުޮށދްިނުން އެދފަްތަރގުއަވިާ މީހުނގްެ

 ރކެްރޓޫްކރުެވޭ މގަާމް ހސުކްޮށް އޮތކްަން ކަށވަަރުކރުުން. )މ(

 .ތއަްޔާރކުުރނުް ލސިޓްް ފރަާތްތކަގުެ ކރުެވޭ ޝޓޯްލސިޓްް ްޓވައިއުިންއިނ )ފ(
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ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

 ޕެނަލގްެ އުއިންޓަރވި ދާނޖްެހއިޖްެނމަަ ބޭރަށް ރއާޖްއެިން ޕެނަލސިޓްުން ކުރމުަށް އިންޓަރވއިު (ދ)

 ެހސޮޕްިޓަލގް ތއަްކަންތއަް އިދރާީ އހެެނިހެން އދަި ،ދަތުރފުަތުރއާި ކއެމުއާި ހުރމުއާި މެންބަރނުްގެ

 .ހމަޖައެސްުން އނިްތިޒމާް ކުރވެޭނެ ޚަރދަގުއަި

 އއެްވސެް ހެންއެ ،ފިޔވައަި ހޯދނުް ލަފއައެް ކމަަކށަް ބަޔާނކްޮށފްއަވިާފދަަ ގއަި )ޅ( މމިއާްދގާެ (ތ)

 .ނުހދޯުން އހެީތރެިކމައެް އޖޭެނސްީގެ ގުޅިފއަވިާ ކމަަކަށް

" ރޕިޓޯު ތރުުދަ" ޚަރދަގުެ ކޮށފްއަިވާ ގިެންކަނކްމަާގޅު ބަޔާނކްޮށްފއަިވާ ( ގއަިދ) މއާްދގާެ މި (ލ)

 ިޓަލގްެމހިސޮޕް ހޯދއަި ތެރގޭއަި ދވުަހގުެ 7 ރސަމްީ އަންނަތާ އެނބުރި ނމިމުަށްފަހު ދަތުރު

 .ފޮނވުުން ޑިވޜިަނަށް ފއަިނނޭސްް

 ކުރވެނުު އިުއިންޓަވ، ތެރގޭއަި ދުވހަުގެ 02 މސައަކްަތު ނމިޭތާ މސައަްކަތް ޕެނލަްގެ އިންޓވައިު (ގ)

 .ހއިސްާކރުުން ޕެނލައްަށް އިނޓްަވއިު ތއަްޔާރކުޮށް ފމޯު  A2 ފރަާތްތކަގުެ

 .އެނގްުން ށްއޖެެންސީތކަަ ނތަޖީާ އިނޓްަވއިގުެ ތރެޭގއަި ދވުސަް 03 ރސަމްީ އިންޓވައިުކރުެވތޭާ (ޏ)

 ވއިއުިންންޓައި ،މގަމާއެްނމަަ ޕްރފޮެޝަނއްއެްގެ ފދަަ ބޭނުނވްާ ހއުްދަ ކއަުނސްިލއެްގެ ރއާޖްޭގެ (ސ)

 އެދޭ ސިްޓރްޭޝަންރޖެ-ޕްރި ތއަްގަނޑޖުަހފާއަިވާ މިހސޮޕްިޓލަގުެ އަންގއާިރު ނަތޖީާ ހވޮޭފރަާތްތކަގުެ

 .ފޮނވުުން އޖެެނސްއީަށް ފމޯް

 ހވޮޭ ފއާަށްވަޒީ ތރެޭގއަި ދވުސަް 02 ރސަމްީ އަންގާތާ ނަތޖީާ ހވޮޭފަރތާްތަކގުެ އިންޓވައިއުިން (ޑ)

 ބނޭުންވާ ަހއުްދ ކއަުނސްިލއެގްެ ރއާޖްޭގެ އަދި. ފޮނުވނުް އީަށްއޖެެނސް ލޓެަރ އޮފަރ ފރަާތގުެ

 02 ސަމްީރ ލިބތޭާ ރޖެސިްޓރްޭޝނަް ޕްރީ ގެ ކއަުނސްިލް ،މަގމާއެްނމަަ ޕްރފޮެޝަނއްއެްގެ ފދަަ

 .ފޮނވުުން  އޖެެނސްއީަށް ލެޓަރ އޮފަރ ތެރގޭއަި ދުވސަް

 ލިޔުނތްަކއާކެު ހޭހުށަހޅަަނޖްެ އޕެްރޫވލައްަށް އމެޕްްލއޯމިަންޓް އމެީހއެްގެ ފޮނވުއާިރު ލެޓަރ އޮފަރ (ޒ)

 ލެޓަރގއަި ޮފަރއ އދަި. އެންގނުް ފރަާތއަް ރެކރްޫޓކްުރވެޭ ނވުަތަ އޖެެނސްއީަށް ދިނމުަށް ފނޮުވއަި

 ރލެޓރައޮފަ ހުށަނޅާނަމަަ ލިޔެކއިުނތްއަް އެނގްމުަކާނލުާ އއެްވސެް މއުްދަތގުއަި ދީފއަިވާ

 .އެނގްުންް އެފަރާތކްަށ ކެނސްަލވްާނކެަނވްސެް

 ދޭނޖްހެޭ އކެމޮޮޑޭޝަން މަތިން ގޮތގުެ އއެްގޮތވްާ ޕޮލސިއީއާި އކެމޮޮޑޭޝަން މިހސޮޕްިޓލަުގެ (ޓ)

 01 އއަމުުގެ މާލެ ކެނޑިޑޓޭް ތފަސްީލް އެކމަަޑޭޝނަްގެ ހމަޖައަސްާ އކެމަަޑޭޝަން ފރަާތްތކަަށް

 .ހއިސްކާުރުން އޖެެނސްއީއާި ކުރނިް ދުވސަް
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ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

 ސައަކްަތއެްމ ހރުިހާ ސކެްރޓެޭރއިެޓގްެ އިނތްިޒމާްކުރމުއާި ބއަްދލަުވނުްތއަް ކމޮޓީީގެ ވިލަރސެް (ޔ)

 .ކުރުން

 އޖެެންސީތަކށަްް އެކަނ ކަނޑއަޅަާ އަގު ބޮޑު އެނމްެ ހަރދަުތކަގުެ ކުރަނޖްެހޭ ރީފަންޑު އޖެެނސްއީަށް (ޕ)

 .އެނގްުން

 

 ޕނެަލް އިނޓްަރވިއު .13

 އެކލުަވާލުމާއި

 މެމބްަރުން

 :ޢައްޔަންކުރުން

 ޕެނލަް ަރވއިުއިންޓ ކުރމުަށްޓކައަި އިންޓަރވއިު ރކެްރޫޓކްުރމުގުއަި މުވއަްޒަފުން ބދިސޭީ ފނަްނީ )ހ(

 ޗީފް އގެްޒކެޓްިވް އފޮސިަރ އެވެ.  އެކލުަވލާާނީ

 .މއަްޗަށވެެ މެންބރަުންގެ 03 މދަވުެގެން އެކލުެވގިެނވްަނީ ޕެނލައެް އިންޓަރވއިު )ށ(

 .މތަިންނވެެ ެގޮތުގ ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ތިރގީއަި އއަްޔަނކްުރާނީ ބަރުންމމެް ޕެނލަަށް އިންޓަރވއިު )ނ(

 ްފަރތާްތއަ ޝއަގުުވެރވިާ އެކމަަށް ،ހދޯމުަށް މެންބަރނުް ޕެނލަްގެ އިންޓވައިު .1

 ތިބިތޯ ުންމީހ އެފދަަ ހސޮޕްިޓލަްގއަި މިގޮތށަް. ބަލނަްވާނއެވެެ ތިބިތޯ ހސޮޕްިޓލަގްއަި

 ޓްށަްޑޕިާރޓމްަނ އކެއިެކި ހސޮޕްިޓލަްގެ ަންޓނުްޑޕިާރޓމް ރސިސޯް ހއިމުަން ،ބަލނާީ

 ޖަވބާު ވސެް ފރަާތްތކަުން ހށުަހޅަާ އެދި އކެމަަށް. ރކިޮށވެެެމދެުވ އމީއެިލް ފނޮުވާ

 .މެދވުެރކިޮށވެެ އމީއެިލް ފނޮުވނާީ

 އއެަށވްުރެ ނވުަތަ އއެްވަރު މގަމާއްާ ކުރާ އިނޓްަވއިު ހމިެނނޭީ ޕެނލަްގއަި އިންޓަރވއިު .2

 .ފަރތާެކވެެ ހުރި ގްއަިރޭންކއެ މަތީ

 ީޑުކރުާނެލ ޕެނަލް އނިްޓވައިު ކޮނމްެ ތެރއެިން މެންބރަުނގްެ ހވޮޭ ޕެނލަަށް އިންޓވައިު .3

 .ެކަނޑއަޅަަންވނާއެވެ ޕެނލައްިން ކުރއިަށް ފެށމުގުެ އިންޓވައިު ޕެނަލސިޓްއެް

 އނިްޓަވިއުކުރުމުގެ .14

 އނިްތިޒާމް

 :ހަމަޖެއްސުން

 ވްާބޭނުނ އއެިރކަަށް ނނިމްަންވާނީ ފޮނުވމުށަް އިންބޭރށަްރއާޖްެ ޕނެަލއެް އިންޓަރވއިު )ހ(

 ކމޮިޓއީިން ކމައެްކމަަށް ވލިަރސެް ކުރަނޖްހެޭ ކޮނމްެހނެް އއެީ މަންޓަށްބލަާރކިއުަ

 .ކަނޑއަޅަައިފިނމައަެވެ

 ކުރވެޭ ޝޯޓލްސިްޓް އސުލޫއާއެްގޮތށަް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ ކރުާނމަަ އިންޓަރވއިު ރއާޖްއެިންބޭރގުއަި )ށ(

 އިންޓވައިު ފަރާތތްަކށަް ހުށހަޅެި އޖެެނސްއީަކުން އެ ،ފނޮުވއަި އޖެެންސީތކަަށް ލސިޓްް ރާތްތކަގުެފަ

 .ހމަޖައަސްއަިދޭނވްާނއެވެެ އޖޭެނސްއީަކުން އިންތިޒމާު ކުރވެޭނޭ
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ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

 އިނޓްަރވއިު ށްކޮއޮނލްއަިން. ކޮނންެވެ އނޮްލއަިން އނޮްނާނީ އއާމްުގތޮއެްގއަި ކރުުން އިންޓަރވއިު )ނ(

 ންސީތކަަށްއޖެެ ލސިޓްް ފަރާތތްަކގުެ ކުރވެޭ ސޓޯްލސިޓްް ގއަވިާ )ށ( މއާދްާގެ މި ރއާިރވުސެްކު

 ހމަޖައަސްާނީ މްތިޒާްއިނ ކުރވެޭނޭ އިންޓވައިު ފަރތާްތކަަށް ޅިހުށަހެ އޖެެނސްއީަކުން އެ ،ފނޮުވއަި

 .ުންނވެެނޓްޓމްަޑޕިާ ރސިސޯް ހއިމުަން ހސޮޕްިޓލަގްެ މި އެހތީެރކިމައާެކު އޖެެންސީތަކގުެ އެ

 

 އައޔްަން ވަޒފީާއަށް .15

 ފަރތާްތައް ކުރާނެ

  :ކަނޑައެޅުން

 ްޒަފނުްމުވއަ ޤވަޢާިދއާި ސަރވސިް ސިވލިް ދިވހެި ކުރާނީ އއަްޔަން ވަޒފީއާަށް މުވއަްޒފަުން )ހ(

 ެރިޓްމ ،ކުރމުަށްފހަު ވެރފިއަި އއެްގޮތަށްތޯ އުޞލޫުތކައާި ކރުމުުގެ އއަްޔަނު ވަޒީފއާަށް

 .އުޞލޫުންނވެެ

 ތެރއެނިް ގެފނަްނީ ބދިސޭީ މވުއަްޒަފުންގެ ވަޒީފާ ހމަޖައަސްަންވާނީ، ލސިްޓގްއަިވާ ފަރާތތްަކު )ށ(

 .މަތިން ޕއޮިނޓްް ލިބނުު ތަރތުީބުންނވެެމެ މެރޓިް އުޞޫލނުް އެން

 މަަނޖުއެސްޭވަޒީފއާަށް ހ ވަޒފީާ ހމަަނޖުއެސްޭނމަަ، ގުެގއަި ބަޔާންކރުާ ފރަާތ )ށ(މި މއާްދގާެ  )ނ(

ވެަނއަަށް އެނމްެ ދޓމްަންޓަށް ފޮނވުއަި މުަތކްުރަން ހމަޖަެހިފއަިވާ ޑޕިާއާެކު، މުވއަްޒފަު ޚިދބސަބަ

 .ހމަޖައެސްމުުގެ ހއުދްަ ހދޯަނވްާނއެެވެ މަތިން ޕއޮިނޓްް ލިބނުު ފަރތާް ވަޒީފާ

 

 ޢައްޔަން ވަޒފީާއަށް .16

  :މހީުން ނުކުރވެޭނެ

 ާލފާއަިވާފޮނވު ނުވތަަ ވކަިކޮށފްއަި ޒފީއާިންވަ ސބަަބުން ދއަްވމުގުެ ފެނވްަރު މސައަްކަތގުެ )ހ(

 .ފރަާތްތއަް

 .ފރަާތްތއަް ކރުެވފިއަިވާ ތުހމުަތު ފުރއަްސާރކަުރމުގުެ ނވުަތަ އަނޔިާ/ގޯނާ ޖިނސްީ )ށ(

 ނގުޅުޭ ލމިީހުނންާބަ ނވުަތަ ދއަްކފާއަިވާ ވާހަކތައަް ތަފާތު ތަޢާރޟުވުާ ޢަޤދީއާާ ދީނއާި ދިވހެީނގްެ )ނ(

 .ފަރތާްތއަް ދއަކްާފއަިވާ ބލަމިީހުންނާ ކަވހާަ ބޭއަދަބީ

 ފދަަ ރކުުރާއސަަ( އމައިްލވަަނތްކަަން ޤއަމުުގެ) އިސްތޤިްލލާަށް ކމަަށއާި މިނވިަން ދިވހެިނގްެ )ރ(

 ަރކަާތއެގްއަިޙ އެފދަަ ނވުަތަ ރވޭމުުގއަި ނވުަތަ ހިނގްމުުގއަި ހމަަނޖުެހމުއެް ނުވަތަ ވާހކައައެް

 .ްފަރާތތްއަ ބއަިވރެިވފެއަިވާ

 ވަޒފީއާިން ސބަަބުން ހާޟިރނުުވމުގުެ މސައަކްަތަށް ޗއުްޓއީަކށަްފަހު ކުރވެިފއަިވާ ހއުދްަ )ބ(

 ވކަިކށޮްފއަވިާ ވަޒީފއާިން ސބަަބުން ފުރމުގުެ ރއާޖްއެިން ނނުަގއަި ހއުދްަ ނުވތަަ ވަކކިޮށފްއަިވާ

 .ފރަާތްތއަް
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ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

 ވަޒީފއާިން ބުންސަބަ ކިޔމަަންނވުމުުގެ ކަަށްއެނގްުންތ އަނގްާ ސޕުވައަިޒަރު ގޮތުން މސައަްކަތގާޅުޭ )ޅ(

 .ފަރާތްތއަް ވަކކިޮށފްއަިވާ

 އަކްަތކްރުާމސަ ދއާިރާގއަި ޞއިްހީ ،އސުޫލުތކަާ މިހސޮޕްިޓލަގްެ ވއާިދތުަކާގަ ސަރވސިގްެ ވިލްިސ )ކ(

 އެްފިޔވަޅަ ލާޙީއސިް ސބަަބުން ޢމަލަުކރުމުުގެ ޚިލފާަށް ސުލކޫއާި ހފިަހއަްޓަނޖްހެޭ ޕްރޮފޝެަނަލކަު

 .ފަރތާްތއަް އަޅާފއަިވާ

 

 ބިދޭސީ ފނަްނީ .17

 މުވައްޒަފނުްގެ

 ފެންވަރު

 :ކަށަވަރުކުރުން

 ޕްރޮބޝޭަން ަހގުެމސަްދވު 03 ގޮތށަް ބަޔާނކްުރާ މމިއާްދގާއަި ފެނވްަރު ފަރތާްތކަުގެ ރކެްރޓޫްކރުެވޭ )ހ(

 .ކަށވަަރކުުރަނވްާނއެެވެ މއުްދަތގުއަި

 ަތކްުރާމސައަްކ އމެުވއަްޒަފއެް ތެރގޭއަި މސަދްުވހަުގެ 02 ފރުަތމަަ ހނުްނަ ޕްރޮބޭޝނަްގއަި )ށ(

 ،ކމަުނދުާނމަަ ،އަިބލަ ފެނވްަރު މސައަކްަތު އމެުވއަްޒަފގުެ ޑޕިާރޓމްަނޓްް އޮފް ހެޑް ޑޕިާރޓމްަނޓްގްެ

 ސސޯްިރ ހއިމުަން ހސޮޕްޓިަލގްެ މި އެކަން ލިޔމުުން ބަޔނާްކޮށް ސބަަބުތއަް ކމަުނުދާ

 .ާނއެވެެއަނގްަނވް ޑޕިާރޓމްަނޓްަށް

 ޑޕިާރޓމްަނޓްް އޮފް ހެޑް ޓމްަނޓްގްެޑޕިާ ކމަުނދުކާމަަށް ،ބޔަާންކށޮްފައިވާގޮތަށް ގއަި )ށ( މމިއާްދގާެ )ނ(

 ޤއަމުށަް ރާއަނބު ކުރނިް ހމަަވމުގުެ މއުްދތަު ޕްރޮބޭޝަން ،މުވއަްޒަފުން ބދިސޭީ ފަންނީ އަނގްާ

 މަޖައަސްަންހ ޓމްަނޓްުންޑޕިާ ރސިސޯް ްހއިމުަނ މެދވުެރކިޮށް އޖެެނސްީ އނިްތިޒމާު ފނޮުވލާމުުގެ

 .ވާނއެެވެ

 

 މުވައްޒަފު .18

 ދޫކށޮްލވެޭނެ

 :ހާލތަްތައް

 

 

 

 

 

 

 

 .ނުލިބނުް ރޖެސިްޓްރޭޝނަް ކއަުނސްިލް ސބަަބކައާިހުރެ އއެްވސެް )ހ(

 ެއްމއަސްަލއަ ނެފދަަނުހރުެވޭ ރއާޖްޭގއަި މެޑކިަލގްއަި ހދަަނޖްެހޭ ކުރިން ރޕިޯޓްކރުމުުގެ ހސޮޕްިޓލަަށް )ށ(

 .ހރުުން

 .ނފުެނުން ލކްމަަށްޤާބި މގަމާަށް އިވލެއުޭޓކްޮށް ކމޮޕްެޓެނސްީ މވުއަްޒަފގުެ މއުްދތަުގއަި ޕްރޮބޭޝނަް )ނ(

 ހމަޖައަސްަންވނާީ އިންތިޒމާއެް ހުރިހާ ފޮނވުާލމުގުެ މވުއަްޒަފު ހާލަތތްަކގުއަި މިފދަަ )ރ(

 މިހސޮޕްިޓލަަށް އަނބރުާ ފީ އަްކފާއަިވާދ ކރްޫޓކްުރމުަށްރެ މވުއަްޒަފު އދަި. އޖެެނސްއީިންނެވެ

 ދއަްކަނޖްެހނޭއެެވެ.
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ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

 ކުރވެޭނެ ރފީަންޑް .19

 :ޚިދުމތަްތައް

 އެކޮނމޮީ ންމގަު ވއަިގެ ރއާޖްއެއަމުަށް ގއަމުުން އމައިްލަ ކެނޑިޑޭޓގްެ ކރްޫޓކްުރވެޭރެ އަލށަް )ހ(

 .ރިފނަްޑް ޓިކޓެްގެ ނގަާ ފއެަރގއަި

 .(ވސިާ) އިންޝއުަރނެސްް )ށ(

 .ޓސެްޓުތއަް މެޑކިަލް އެހނެިހެން އަދި ޗކެޕަް ޑިކލަްމެ )ނ(

 ދފެަރާތނުް އެްގއަިކޮންޓރްެކޓް ވވެޭ ދމެދެު މހިސޮޕްިޓަލއާި މވުއަްޒަފއާި ނމިި މެޑިކލަް މުވއަްޒފަުގެ )ރ(

 އަްޒަފގުެމވު އެލވަަނސްް އެހެނިހނެް އދަި މުސާރަ މުވއަްޒަފގުެ ފށެިގނެް ތރާީޚުން ކރުާ ސއޮި

 .ވެޭނއެެވެދ މުސާރއައާެކު

 

 އެމްޕްލޯއމިަނޓްް .20

 އަށްއެޕރްޫވަލް

 :ހށުަހެޅުން

 އދެި ޕެްރވޫަލއްށަްއ އމެޕްްލއޯމިަންޓް މވުއަްޒަފުނގްެ ބދިސޭީ ފަންނީ ގެނެވޭ ބނޭމުަށް މިހސޮޕްިޓލަްގެ )ހ(

 ޖޭމްަންޓްމެނ ރސިސޯސަް ހއިމުަން މިހސޮޕްިޓަލގްެ ގެނދްާނީ ކުރއިަށް މސައަްކަތް ހށުަހޅެމުުގެ

ޓުން، ނވުަތަ ހއިމުަން ރސިސޯް ޑޕިަރޓމްަންޓުން އަނގްގާޮތއެްގެ މތަނިް ޓމްަންޑޕިާ

 އޖެެނސްއީިންނެވެ.

 އޕެްރވޫލަް ންޓްއމެޕްްލއޯމިަ މވުއަްޒަފުނގްެ ބދިސޭީ ފނަްނީ ރކެްރޫޓކްުރވެޭ މެދވުެރކިޮށް އޖެެނސްީ )ށ(

 މެނޖޭމްަނޓްް ްރސިސޯސަ ހއިމުަން ،އޖޭެނސްއީަށް ކޕޮއީއެް އޕެްރޫވލަގްެ އމެޕްްލއޯމިަނޓްް ލިބމުުން

 .ފޮނވުަންވނާއެެވެ ޓމްަނޓްުންޑޕިާ

 މީހނުް ކަަށްޢަދދަ ވަކި އޖޭެނސްއީަކުން އެ އއެްބސަްވމުއެްގއަި ވވެޭ އޖޭެނސްއީަކއާެކު އއެްވސެް )ހ( :މާއްދާތައް އނާްމު .21

 .ނވުާނއެެވެ އއެްބސަްވގެެން ނގަާނކެމަަށް

. ނވުާނއެެވެ ގެެންއިތުރވު ވުރެން އަހަރަށް 2 މީލދާީ ްދަތުމއު އއެްބސަްވމުގުެ ވެވޭ އޖެެނސްއީަކއާެކު )ށ(

 ފަނންީ ނުނވްާބޭ މސައަްކތަަށް ދވުަހގުެ އހަަރު އއެް މލީދާީ އެކލުވަާލަނވްާނީ އއެްބސަްވުން އަދި

 .ކުރމުަށވެެ ރކެްރޓޫް ބދިސޭީން

 

 މިއުޞޫލާއި .22

 :ޚލިާފވުުން

 އދަި ހސޮޕްިޓލަް މމެޯރއިލަް ގާނދީ ދްިރާއިނ މވުއަްޒަފުން ބދިސޭީ ފަންނީ ޚިލފާަށް އުޞލޫާ މި )ހ(

 .މަނކާމަެކވެެ ގެނގްޅުމުަކީ ވަޒީފގާއަި ހސޮޕްިޓަލގްެ ވިލމިާލޭ

 ފދަަމި މހިސޮޕްިޓަލގްެ މއުްދަތއަް އަހރަުގެ 2 މލީދާީ އޖޭެންސީތއަް ޚިލފާްވާ އޞުޫލާ މި )ށ(

 .ކރުވެޭނއެެވެ ބްލކެްލސިޓްް މސައަްކަތތްަކުން



P36 

ުގެ އުޞޫލުްރޫޓްކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރނާެގޮތފނަްނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރެކ 01އަދަދު:   
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ފަންނީ ބިދޭސީ މުވައްޒފަުން ރކެރްޫޓކްރުުމުގައި ޢަމަލކުރުާނެގތޮުގެ އުޞޫލު   

 ފޮނުވލާމުަށް ޤއަމުަށް އަނބުރާ މވުއަްޒަފއެް ބިދސޭީ ފަނންީ ދީފއަވިާ ވަޒފީާ ޚިލފާަށް އުޞޫލާ މި )ނ(

 .ލިބިގެނވްއެެވެ ކމޮިޓއީަށް ވލިަރސެް ހސޮޕްިޓަލގްެ މި  އިޚްތިޔާރު ނިނމްމުގުެ

 އއެްވސެް ތގުއަިމސައަްކަ ކުރމުއާިގޅުޭ ރކެްރޫޓް މުވއަްޒަފނުް ބދިސޭީ ފނަްނީ ޚިލފާަށް އުޞޫލއާި މި )ރ(

 އްކރުިއެކުށެ ،ސާބިތވުއެޖްެނމަަ ޢމަަލކުުރކިަން މުވއަްޒަފކަު ޝމާިލވްާ ްޔަތކަުންހއަސިއި

 .އޅެޭނއެވެެ ފޔިަވޅަު އއެްގތޮަށް ޤވަާޢދިާ މުވއަްޒފަަކމާދެު

 އކަުނވްސެް އޖޭެނސްީ ގޅުފިއަވިާ އޖެެނސްީ އެ ނުވތަަ އޖެެނސްއީިން ޙަވލާކުުރެވފިއަިވާ މސައަްކަތް )ބ(

 ބަލއަި މއަސްަލއައެް އެ ހުށަހޅެއިޖްެނމަަ މއަސްަލއައެް މަލކުުރކިމަަށްޢަ ޚިލާފށަް އސުޫލާ މި

 .ކުރވެޭނއެވެެ ސސަޕްެންޑް ވގަުތގީޮތުން އޖޭެނސްއީއެް އެ ،ނމިެނދްެން

 އކަުނވްސެް އޖޭެނސްީ ގޅުފިއަވިާ އޖެެނސްީ އެ ނުވތަަ އޖެެނސްއީިން ޙަވލާކުުރެވފިއަިވާ މސައަްކަތް )ޅ(

 އޖޭެނސްީ ސާބިތވުއެޖްެނމަަ އކެަން ބަލއަި ހސޮޕްޓިަލުން މި ލުކރުިކނަްޢމަަ ޚިލފާަށް އސުޫލާ މި

 .ކުރވުޭނއެެވެ ސސަޕްެންޑް ބާޠލިްކށޮް އއެްބސަވްުން ވެވފިއަިވާ އކެު އަކާ

 

___________________________________ 
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